Sekretarz:

1.

Wskazéwki dla sekretarza zespotu synodalnego

sporzadza protokét ze spotkania zespotu synodalnego zawierajacy liste
obecnosci,

przedstawia protokét do podpisu przewodniczagcemu zespotu,

W porozumieniu z przewodniczacym archiwizuje prace zespotu,

informuje cztonkéw zespotu o kolejnym spotkaniu i odpowiednio wczesniej
przesyta potrzebne materiaty,

W porozumieniu z przewodniczacym redaguje ,Uwagi do dokumentu komisji
synodalnej” wg ,Instrukcji dla zespotéw synodalnych oraz dekanalnej grupy
roboczej” oraz podaje ,Uwagi” do wiadomosci i akceptacji wszystkim cztonkom
zespotu,

do 28 lutego 2025 przesyta dziekanowi ,Uwagi do dokumentu komisji
synodalnej’,

w wyjatkowej sytuacji za zgoda przewodniczacego zastepuje go w prowadzeniu
spotkania,

Sekretarz w czasie ,Rozmowy w Duchu Swietym”:

1. wdrugiej turze skréotowo notuje wypowiedzi uczestnikow,
2. wtrzeciej turze:

a.
b.

na poczatku przedstawia zanotowane wypowiedzi,

notuje wnioski z dalszego przebiegu Rozmowy na potrzeby projektu
,Uwag do dokumentéw komisji synodalnej”,

zapisuje projekt ,Uwag do dokumentéw komisji synodalnej”, ktéry tworzy
zespot; projekt ,Uwag” powinien obejmowac zaréwno to, co wspdélne w
wypowiedziach, jak i inne gtosy, ktére uznano za kluczowe i wazne; projekt
moze zawierac¢ zdania odosobnione, jesli jest to uzasadnione,

odczytuje zapisany projekt ,Uwag”, bez wtasnych komentarzy i dodatkow.



